Guatemala, 30 de diciembre del 2,013

Licenciado

Francisco Ardon Quezada

Viceministro del Deporte v la Recreacion
St Despacho

tstimada Licenciado Ardon:

Oe fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo
por Servicios Tecnico Profesionalas Numero 2790-2013 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 968-2013 correspondiente al mes de diciembre del
presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A
numero 0009.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

IJ

L)

4,

10.

Asistir al Delegado de Comunicacion Social v Difusion Cultural,

Llevar agenda de la Delegacion.

Redaccion de oficios solicitando transporte para las diferentes actividades 2
las que se solicita el apoyo de la Delegacion de Comunicacion y Difusidn
Cultural para que cubran ios eventos.

Redaccion de oficios para las diferentes Delegaciones y Direccionas del
Viceministerio del Deporte v la Recreacidn.,

Dar seguimiento a las diferentes compras para asistir centros recreativos.
Manejo del archivo fisico y virtual de los oficios recibidos v entregados.
Recepcion de llamadas.

Apoyo en el stand de la actividad de EXPO-CONADER en el Domo de la zona
13.

Envio de oficios a otras Delegaciones y Direcciones.

Atender las salicitudes de las demas Delegaciones v de {a Direccion General

de! Deporte y la Recreacion.



RESULTADOS OBTENIDOS:

3.

9.

Llevar su agends, atender sus llamadas, tomar sus mensajes, apoyarlo en
actividades.

Eventos a los que la Delegacion de Comunicacian y Difusion Cultural debe
apoyar.

Se solicitan para que la Delegacion de Comunicacian Social este presente,
brinde el apoyo v la cobertura con fotografia y videos que solicitan,

La redaccidn de oficios es necesaria para los trdmites internos de la
Delegacion con otras Delegaciones y Direcciones dentro de la Institucion.

Se cumplid con el objetivo de la ejecucion de los eventos en todos los
cantros recreativos.

Se mantiene un control interno con los oficios gue son recibidos y enviados,
para que asi se les dé ol seguimiento adecuado a cada solicitud va sea de
una Delegacidn o Direccion.

Atender a cada una de las personas que llaman a esta Delegacion vy darle
seguimiento a cada una de las liamadas.

Se apoyd en el stand brindando informacidn de los centros recreativos, para
asi fomentar el deporte en lns nifios y la juventud guatemaiteca.

Se hace la entrega de oficios con su respectiva respuesta.

10.Se busca apoyar a cada una de fas Delegaciones y a la Direccion General

Monica Judith Ortiz Sagastume

del Deporte, para tener una buena relacion laboral entre cada unidad.
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Guatemala 30 de Diciembre de 2,013

Licenciado

Francisco Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacian
Su Despacho

Estimado Licenciada Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe  final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por ser servicios Técnico Profesionales Numero 2790-2013
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 963-2013, correspondiente a

ios meses de 1 de octubre al 31 de diciembre 2013,

Informe Final, Actividades Realizadas:

MES DE OCTUBRE

L. Redaccion de oficios solicitando transporte para la Delegacidn de
Comunicacion y Difusion Cultural,

2. Redaccion de oficios para comunicacion interna con todas las direcciones
y delegaciones del Viceministerio del Deporte v la Recreacidn,

3. Redaccion de solicitudes de compra para el lanzamiente de la Campania

Super Re-creativos.

MES DE NOVIEMBRE

1. Redaccion de oficios para comunicacion interna con todas las direcciones
y delegaciones del Viceministerio del Deporte v la Recreacion.

2. Redaccidn de oficios solicitando transporte para la Delegacion de
Comunicacion y Difusion Cultural.

3. Redaccion de solicitudes de compra para la difusion del evento Dia del

Barrilete en el Parque Erick Bernabé Barrondo.



MES DE DICIEMBRE

1. Redaccion de oficios solictando transporte para la Delegacion de
Comunicacion v Difusion Cultural.

2. Redaccion de oficios para comunicacién interna con todas las direcciones
y defegaciones del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

3. Apoyo en el stand de la actividad EXPO-CONADER en el Domo de |z zona

13.

Atentamente,

_,.‘@o;._mm Judith Ortiz

Delegado dig, Comunicacion
y Difusion Cultural



Guatemata 30 de Diciembre de 2,013

Licenciado

Francisco Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe  final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por ser servicios Técnico Profesionales Nuimero 2790-2013
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 968-2013, correspondiente a

los meses de 1 de octubre al 31 de diciembre 2013,

Informe Fnal, Resultados Obtenidos:
MES DE OCTUBRE

1. Se cubrieron las actividades realizadas por ef Viceministerio del Deporte y

la Recreacidn.

2.5e logrd atender las solicitudes hechas mediante oficios por las
Delegaciones del Viceministerio.

3. Hechas fas solicitudes de compras se logrd la realizacién y la difusion de
la Campana Super Re-creativos que busca fomentar el deporte en nifios

y jovenes.

MES DE NOVIEMBRE

L. Se logrd mantener una comunicacion adecuada con las Delegaciones del
Viceministerio y atender sus solicitudes.

2. 5e cubrieron fas actividades realizadas en los Cursos de Vacaciones de
cada uno de los Centros Deportivos.

3. 5¢ beneficio a mas de 20,000 personas con fa actividad del Dia del
Barrilete realizada en el Parque Erick Bernabé Barrondo el domingo 10

de noviembre,



MES DE DICIEMBRE

1. Se cubrieron las actividades donde se solicitd el apoyo de la Delegacion
de Comunicacion y Difusion Cultural con fotografia, estas reafizadas paor
el Viceministerio del Deporte v la Recreacion.

2. Se logrd atender las solicitudes hechas por las Delegaciones vy por la
Direccion General del Deporte v la Recreacidn,

3. 5e apoyo la actividad EXPO-CONADER en el Domo de la zona 13 con

entrega de promocionales.

Atentamente,
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